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DATE IDENTIFICARE AUTORITATE CONTRACTANTA A

Denumire oficiala: CONSILIUL JUDETEAN BRAILA  CIF: 4205491

Adresa: Strada Independentei, Nr. 1 Tara: Romania

Tel: +40239619600-249 Fax: +40239619044 E-mail: achizitii.publice@portal-braila.ro
Punct(e) de contact: ACHIZITII PUBLICE serviciul In atentia:: ACHIZITII PUBLICE serviciul

ANUNT ~

Denumire contract:

'Servicii de organizare evenimente (cursuri de formare personal) in cadrul proiectului: “Transparent
3, etica si integritate in administratia publica din Judetul Braila”, cod SMIS 151877 |

Data limita depunere oferta:
19.01.2022 23:30

Tip anunt:  Tip Cod si denumire CPV: Zstlioni;?a- Caiet de sarcini:
Cumparari CONract  79951000-5 - Servicii de 4000000 . Caletdesarcinit
directe Servicii  organizare de seminarii (Rev.2) "R"Bﬁ“m formulare.pdf

Descriere contract.

'Servicii de organizare evenimente (cursuri de formare personal) in cadrul proiectului: “Transparent |
&, etica si integritate In administratia publica din Judetul Braila”,cod SMIS 151877

Conditii referitoare la contract:

| Autoritatea contractanta invita operatorii economici sa acceseze site-ul Consiliului Judetean Brailah !
jttp://www.portaI-braila.ro/dm/portal.nsf, Prima pagina / Consiliul Judetean Braila/Anunturi/Anunt p |
'ublicitar, de unde pot descarca documentatia privind cerintele achizitiei, Oferta se va intocmi in con |
formitate cu cerintele impuse in Caietul de sarcini. Termenul de valabilitate al ofertei: 60 de zile i

Conditii de participare:

‘Ofertantul va depune urmatoarele documente: - Propunerea tehnica; - Formular de oferta financiar |
'a - Declaratia privind neincadrarea in situatiile prevazute la art. 164,1 65 si 167 Din Legea 98/2016( f |

ormular 3); - Certificat constator din care sa sa rezulte obiectul de activitate al ofertantului- obiectul |
'contractului trebuie sa aiba corespondent in codul CAEN din certificatul constatator emis de ONRC; |
- - Criterii adjudecare: Pretul cel mai scazut Termen limita primire oferte: 19.01.2022 :
Criteril de atribuire: o

| Pretul cel mai scazut

Informatii suplimentare:

'Termenul limita primire oferte 19.01.2022 Ofertele vor fi insotite de Formularul nr. 1 - Scrisoare de
Inaintare si vor fi transmise/depuse: - prin e-mail: achizitii.publice@portal-braila.ro - la nr. fax 0239- |
619044 -la Registratura Generala a Consiliului Judetean Braila, P-ta Independentei nr. 1. Solicitari de |




clarificari la nr. fax 0239-619044 sau prin e-mail achizitii publice@portal-braila.ro, cu adresa scrisa, |
‘pana la data de 13.01.2022. Raspunsurile la solicitarile de clarificari vor fi postate pe site-ul instituti ?

el,
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CONSILIUL JUDETEAN BRAILA APROBAT,

DIRECTIA STRATEGII DE DEZVOLTARE PRESEDINTE;
07 : r
Nr. 26 12 {1 23 12,2021 FRANCISK IULIAN|CHIRIAC
CAIET DE SARCINI

avand ca obiect: Servicii de organizare evenimente (cursuri de formare personal) in
cadrul proiectului “Transparenta, etica si integritate in administratia publica din Judetul
Braila” cod SIPOCA 1115/MySMIS2014+ 151877

1.INFORMATII GENERALE
1.1. Introducere

Autoritatea contractanta considera ca prezentul caiet de sarcini ofera informatii
detaliate privind Serviciile de organizare evenimente (cursuri de formare personal) ce vor fi
achizitionate in cadrul proiectului cu titlul “Transparenta, etica si integritate in administratia
publica din Judetul Braila” cod SIPOCA 1115/MySMIS2014+ 151877.

Caietul de sarcini face parte integranta din documentatia de atribuire pentru incheierea
contractului. Cerintele specificate in prezentul caiet de sarcini constituie ansamblul cerintelor
minime si obligatorii pe baza carora agentii economici isi vor elabora oferta. In acest sens,
orice oferta prezentata care se abate de la prevederile Caietului de sarcini va fi luata in
considerare numai in masura in care propunerea tehnica presupune asigurarea unui nivel
calitativ superior cerintelor minime obligatorii din Caietul de sarcini. Prevederile prezentului
Caiet de sarcini nu anuleaza obligatiile ofertantului de a respecta legislatia, normativele si
standardele specifice aplicabile, aflate in vigoare la data depunerii ofertei.

1.2. Date generale privind proiectul

Unitatea Administrativ Teritoriala a Judetului Braila (Consiliul Judetean Braila), in
parteneriat cu Directia Generala Anticoruptie, implementeaza proiectul “Transparenta, etica si
integritate in administratia publica din Judetul Braila” cod SIPOCA 1115/MySMIS2014+
151877, finantat in cadrul Programului Operational Capacitate Administrativa 2014-2020,
Apel: CP15/2021 pentru regiunile mai putin dezvoltate - Sprijinirea méasurilor referitoare la
prevenirea coruptiei la nivelul autoritatilor si institutiilor publice locale.

Valoarea totala a proiectului este de 352.350,00 lei, din care valoarea eligibila
nerambursabild este 341.442,00 lei .

Perioada de implementare a proiectului este de 16 luni incepand cu data de
13.10. 2021.

Obiectivul general al proiectului/Scopul proiectului

Dezvoltarea si consolidarea capacitatii administrative prin eficientizarea masurilor de
asigurare a transparentei, eticii si integritatii la nivelul administratiei publice din Judetul Braila.

Obiectivele specifice ale proiectului

Cresterea capacitatii administrative a UAT Judetul Braila in domeniul transparentei,
eticii si integritatii prin implementarea sistemului de management anti-mita 1ISO 37001,

Cresterea gradului de constientizare a efectelor coruptiei prin desfasurarea unei
campanii de constientizare publica la nivelul Judetului Braila;

Promovarea transparentei, eticii si integritatii  in exercitarea functiei publice prin
imbunatatirea cunostintelor si competentelor personalului Consiliului Judetean Braila si al

institutiilor subordonate.

Proiectul implica realizarea urmatoarelor activitati:

1. Management de proiect;

2. Formarea personalului din grupul tinta, cu certificarea competentelor,

3. Implementarea masurilor referitoare la prevenirea coruptiei prin desfasurarea unei
campanii de constientizare publica la nivelul Judetului Braila;



4. Implementarea si certificarea, la nivelul Consiliului Judetean Braila, a unui sistem de
management anti-mita conform ISO 37001,

5. Informare si publicitatea proiectului.

1.3. Necesitatea achizitionarii serviciilor care fac obiectul caietului de sarcini

Achizitia serviciilor care fac obiectul acestui caiet de sarcini este necesara pentru indeplinirea
obligatiilor ce revin beneficiarului in baza contractului de finantare nerambursabila.

Activitatea de formare a personalului din grupul tinta cu certificarea competentelor se va
realiza prin organizarea unor cursuri de formare privind etica si integritatea, pentru 90 de
angajati cu functii de conducere si de executie din cadrul aparatului de specialitate al
Consililui Judetean Braila si institutii publice subordonate acestuia. Prin tratarea notiunilor de
specialitate privind etica si integritatea, transparenta, prevenirea si combaterea coruptiei,
persoanele din grupul tinta isi vor imbunatati cunostintele si competentele in domeniu, ceea ce
va contribui la evitarea problemelor privind aplicarea legislatiei anticoruptie. Suportul de curs
precum si instruirea vor fi realizate/avizate de 3 experti desemnati de partenerul din cadrul
proiectului - Directia Generala Anticoruptie prin Serviciul Judetean Anticoruptie Braila.
Cursurile se vor desfasura in sesiuni de 3 sile de curs, fiind organizate 6 grupe a cate 15
persoane.

Pentru desfasurarea in bune conditii acestei activitati, este necesara achizitionarea
serviciului de organizare evenimente ce va include punerea la dispozitie a spatiului pentru
desfasurarea cursurilor, pauzele de cafea si masa de pranz. Perioada estimata in Cererea de
finantare pentru desfasurarea activitati de formare a personalului din grupul tinta, cu
certificarea competentelor este februarie 2022-mai 2022.

1.4. Date privind procedura aplicata

Tinand seama de prevederile cuprinse in Contractul de finantare nr. 590/13.10.2021 si de
dispozitiile Legii nr. 98/2016 privind achizitiile publice, precum si de valoarea estimata de
40.000,00 lei fara TVA a contractului de Servicii de organizare evenimente (cursuri de
formare personal), procedura de atribuire a contractului este achizitie directa.

2.0BIECTUL ACHIZITIEI

Servicii de organizare evenimente (cursuri de formare personal) in cadrul proiectului
“Transparenta, etica si integritate in administratia publica din Judetul Braila” cod SIPOCA
1115/MySMIS2014+ 151877

3.DESCRIEREA SERVICIILOR

Serviciul de organizare a evenimentelor(cursuri de formare personal)_va include punerea la
dispozitie a spatiului pentru desfasurarea cursurilor, pauzele de cafea si_pauza de lucru(masa
de pranz).

Operatorul economic va trebui sa realizeze toate actiunile necesare pentru desfasurarea a 6
sesiuni (grupe) de formare a cate 15 persoane, cu o durata de 18 de ore (3 zile x 6 ore/zi).
Fiecare sesiune se va desfasura pe durata a 3 zile lucratoare cate 6 ore/zi, cu pauze pentru
cafea si masa de pranz. Instruirea va fi realizata de 3 experti desemnati de partenerul din
cadrul proiectului - Directia Generala Anticoruptie prin Serviciul Judetean Anticoruptie Braila.
Zilnic, cel putin o persoana din cadrul echipei de management a proiectuluilreprezentantii
Achizitorului, va/vor verifica modul de derulare a sesiunii de instruire.

Operatorul economic trebuie sa respecte conditiile impuse de autoritati pentru
prevenirea raspandirii SARS-CoV-2, pentru organizarea evenimentelor.

3.1 Punerea la dispozitie a spatiului pentru desfasurarea cursurilor

Operatorul economic va propune o locatie, in municipiul Braila, cu acces facil cu mijloace de
transport auto personale sau transport in comun, unde trebuie sa existe o sala in care se vor
desfasura cursurile de formare, cu capacitate de minim 25 de persoane, echipata cu aparatura
pentru video proiectie (videoproiector, ecran, laptop, sistem audio etc.), flipchart, sistem de
climatizare, in vederea desfasurarii in bune conditii a cursurilor. Locatia unde se desfasoara-.
sesiunile de formare trebuie sa fie dotatd cu garderoba, spatiu §i mobilier pentru participanti, :2\



precum si loc pentru depozitarea si distribuirea materialelor promotionale, in fata salii aferente
desfasurarii cursurilor. Prestatorul va prezenta referinte ale locatiei (denumire, adresa, poze
ale salilor de organizare a cursurilor, pauzelor de cafea si a meselor de pranz).

La stabilirea locatiei de desfasurare a evenimentului, prestatorul va tine cont de restrictiile
impuse prin hotarari ale autoritatilor publice si/sau ale comitetelor pentru situatii de urgenta
pentru luarea masurilor necesare prevenirii si raspandirii noului tip de Coronavirus SARS
COV2, precum si respectarea tuturor regulilor de distantare sociala, efectuarea triajului
epidemiologic, aerisirea incaperilor, dezinfectarea suprafetelor etc. Prestatorul va asigura
solutii de dezinfectare pentru toti participantii la evenimente.

Operatorul economic se va asigura ca instruirea participantilor se va desfasura in conditii de
securitate a muncii.

Operatorul economic nu poate solicita taxa sau tarif de participare persoanelor participante,
toate costurile organizarii evenimentelor fiind incluse de acesta in oferta financiara.

Ofertantul va da o declaratie pe proprie raspundere ca are capacitatea logistica de a
organiza cursurile in locatia si conform cerintelor solicitate de catre Achizitor, in
conformitate cu cerintele Caietului de sarcini.

Ofertantul va preciza in oferta locatia din municipiul Braila in care se vor desfasura
sesiunile de formare.

La elaborarea ofertei operatorul economic va avea in vedere respectarea principiului
accesibilitatii pentru persoanele cu dizabilitati. Locurile si spatiile in care vor fi
organizate sesiunile de formare vor fi accesibile tuturor participantilor, inclusiv
persoanelor cu dizabilitati.

3.2. Pauza de cafea:

In fiecare zi de curs, in proximitatea salii unde au loc cursurile, va fi organizata o pauza de
cafea, confom programului stabilit cu achizitorul. Prestatorul va asigura, pentru fiecare zi de
curs/ de participant 1 pauza de cafea, care va include:

- cafea: min.150 ml/pers;

- selectie de ceaiuri: min‘ 50ml/pers;

- apa plata:min. o sticla de 500 ml/pers

-apa minerala: min.o sticla de 500 ml/pers;

-produse de patiserie dulci si sarate (cel putin 4 sortimente)-min 250 g/pers;

- lapte pentru cafea.

Pauza de cafea va fi asi urati, in plafonul maxim de 38 00 leilzilpersoana fara

TVA, in conformitate cu valorile aprobate in Cererea de Finantare a proiectului.

3.3.Pauza de lucru(Masa de pranz)

In fiecare zi de curs prestatorul va asigura servirea mesei de pranz pentru toti
participantii la sesiune. Servirea mesei de pranz se va face in aceeasi cladire in care se
deruleaza cursurile de formare, asigurandu-se suficiente locuri la mese pentru servirea asezat
la mas3. Se va asigura pentru tofi participantii la curs meniu tip bufet format din: felul 1
(supé/ciorbd) minim 2 sortimente, felul 2 (minim 4 tipuri de combinatii de meniu pe baza de
carne si garniturd, salate), desert( minim 4 sortimente), apa (plata si carbogazoasa), sucuri
naturale (minim 2 tipuri), cafea, paine diverse sortimente (alba, neagra, integrala): 50g/pers.

Atunci cand se stabileste meniul, se va tine cont si de existenta unor restrictii culinare
impuse de sarbatorile religioase si de regimurile vegetariene. in acest sens, cu minimum 2 zile
inainte de data de desfasurare a fiecarei sesiuni, Prestatorul va prezenta Beneficiarului pentru
validare doua variante de meniu care sa corespunda conditiilor mentionate anterior.

Meniul se va aproba de catre Beneficiar. Pe durata unei sesiuni de formare meniul nu se va
repeta.

Mancarea va fi prezentata, servita si acoperita igienic, iar personalul de servire va
folosi manusi. Se va asigura curatenia la locul servirii. Se vor asigura vesela, pahare si
tacamuri adecvate (exclus vesela pahare si tacamuri din plastic).

Cantitatile de mancare trebuie sa fie suficiente pentru numarul estimat de participanti la
fiecare sesiune de curs. Produsele servite trebuie sa fie proaspete, bine preparate (nu arse

sau crude/in sange), calde sau reci (dupa caz), iar prestarea serviciilor trebuie sa respecte

normele stabilite de legislatia in vigoare.



Serviciile ofertate trebuie sa includa si: preparare si/sau achizitie produse, transport
hrand, manipulare, livrare, servire, consumabile, utilitati, chirii, tacamuri, vesela, servetele,
ambalaje, pahare, etc pentru fiecare persoana; acestea nu vor aparea pe facturad, ci vor
fiincluse in valoarea totala ofertata.

Locatia unde se va servi masa de pranz trebuie sa fie autorizata pentru prestarea
serviciilor de alimentatie publica.

Pauza de lucru (masa de pranz) va fi asigurata, in_plafonul maxim de 70,00
lei/zi/persoana fara TVA, in conformitate cu valorile aprobate in Cererea de Finantare a
proiectului.

4. MODALITATEA DE INTOCMIRE A OFERTEI TEHNICE SI FINANCIARE

Propunerea tehnica va fi intocmita astfel incat sa demonstreze modul de indeplinire a

tuturor cerintelor din caietul de sarcini.
In cadrul propunerii tehnice, ofertantul are obligatia de a prezenta 0 Declaratie pe proprie
raspundere prin care operatorul economic declara faptul ca la elaborarea ofertei a tinut cont
de obligatiile referitoare la conditiile de mediu, social si cu privire la relatiile de munca pe toata
durata de indeplinire a contractului. Informatii detaliate privind reglementarile in vigoare la
nivel national privind conditiile de munca si protectia munci, securitatii si sanatatii in munca se
pot obtine de la Inspectia Muncii sau de pe site-ul acesteia. In cazul unei asocieri, aceasta
declaratie va fi prezentata in numele asocierii de catre liderul asocierii. Informatii privind
reglementarile in vigoare la nivel national privind conditile de mediu se pot obtine de la
Agentia Nationala pentru Protectia Mediului sau de pe site-ul acesteia.

Toate cerintele din caietul de sarcini sunt minime si obligatorii, iar nerespectarea uneia
dintre cerinte va duce automat la declararea ofertei ca neconforma si va fi respinsa. Nu vor fi
acceptate oferte partiale, ci doar oferte complete, care satisfac toate cerintele prezentei
documentatii. Oferta de baza prezentatd, care se abate de la prevederile caietului de sarcini, va
fi luata in considerare, numai in masura in care propunerea tehnica presupune asigurarea unui
nivel calitativ superior cerintelor solicitate.

Oferta financiara se va formula luand in considerare faptul c& valoarea totald estimata a
serviciilor oferite (costul locatiei unde se vor desfasura cursurile de formare, asigurarea pauzei
de cafea si asigurarea pauzei de lucru- masa de pranz) este de 40.000,00 lei fara TVA.
Propunerea financiara va fi prezentata in lei, atat in suma globald, cu evidentierea separata a
TVA, cat si pe fiecare din cele 3 componente(costul locatiei unde se vor desfasura cursurile de
formare, pauza de cafea si pauza de lucru- masa de pranz).

TVA-ul se completeaza tinandu-se cont de fiecare tip de serviciu(costul locatiei unde se
vor desfasura cursurile de formare, pauza de cafea si pauza de lucru- masa de pranz), cu
respectarea prevederilor legale n vigoare. Nerespectarea cerintelor privind valoarea estimata
pentru acestea, chiar daci valoarea totald estimata se incadreaza in valoarea estimata a
contractului, va presupune declararea ofertei ca fiind neconforma.

Oferta financiara va cuprinde :

-pauza de lucru (masa de pranz pentru 90 de persoane)

-pauza de cafea pentru 90 de persoane

-costul locatiei pentru cele 6 sesiuni de curs a cate 3 zile fiecare.

Ofertantii vor prezenta obligatoriu oferte complete pentru toate serviciile solicitate in
caietul de sarcini.

Formularul de oferta va cuprinde pretul total al serviciilor, in conformitate cu caietul de
sarcini.

5.CRITERIUL DE EVALUARE a ofertelor ,,Pretul cel mai scazut’.

6.DURATA CONTRACTULUI avand ca obiect Servicii de organizare evenimente (cursuri de
formare profesionala) in cadrul proiectului “Transparenta, etica si integritate in administra/tia’""



publica din Judetul Braila” cod SMIS 151877, va avea ca data de incepere a doua zi dupa
semnarea contractului de citre ambele parti si se va derula pe toata durata de implementare a
proiectului. In situatia in care contractul de finantare mai sus mentionat se modifica prin acte
aditionale care pot influenta derularea serviciilor, va fi aplicabila perioada de timp stipulata in
acestea.

7.TERMEN DE PRESTARE: 4 luni, dupa transmiterea Ordinului de incepere a serviciilor din
partea beneficiarului, la datele stabilite de beneficiar.

8. GARANTIA DE BUNA EXECUTIE A CONTRACTULUI

Garantia de bun& executie a contractului se va constitui in lei, cuantumul acesteia fiind de 5%
din pretul contractului, exclusiv TVA. Restituirea garantiei de buna executie se va face in cel
mult 14 zile de la data indeplinirii de catre contractant a obligatiilor asumate prin contract.

9.CERINTE PRIVIND RAPORTAREA/RECEPTIA

Plata serviciilor prestate se va face dupa finalizarea tuturor sesiunilor, semnarea Procesului
Verbal de receptie de catre Achizitor si Prestator, in termen de 30 de zile de la inregistrarea
la sediul Achizitorului a facturii emise de prestator.

Operatorul economic va pune la dispozitia Achizitorului orice alte documente privind
derularea contractului daca vor exista solicitari suplimentare din partea Autoritati de
Management pentru Programul Operational Capacitatea Administrativa sau alte organisme
de control abilitate.

DIRECTOR EXECUTIV,

Luminita STOICA

™

Intocmit: Catrinel Ichim — Asistent responsébil achizitii

Spulber Elena — Responsabil organizare cursuri W

Avizat: Tania lonita — Manager proiect J«‘\L \_ :




FORMULAR nr. 1

OPERATORUL ECONOMIC Inregistrat la sediul autoritatii contractante
nr. data ora
(denumire / sediu )
SCRISOARE DE INAINTARE
Catre

(denumirea autoritatii contractante §i adresa completd)

Ca urmare a anunfului de publicitate nr. din , privind
achizitia directa ce are ca obiect (denumirea
achizitiei publice),
noi (denumirea/numele operatorului economic),
adresa , telefon/fax/e-mail

vi transmitem alaturat

pachetul/plicul sigilat si marcat in mod vizibil, continind in original oferta.

Avem speranta cd oferta noastra este corespunzitoare §i va satisface cerintele.

Data completarii Cu stima,

Operator economic,

(semnditura autorizatd )




............................................. FORMULAR nr. 2

(denumirea/numele ofertant)

FORMULAR DE OFERTA FINANCIARA

(denumirea autoritatii contractante gi adresa completa)

1. Examinand documentatia de atribuire, subsemnatii, reprezentanti ai ofertantulul ...
(denumirea/numele ofertantului) ne oferim ca, in conformitate cu prevederile si cerinfele cuprinse in
documentatia mai sus mentionatd, sd prestam SEIVICTIIE sivsusssaisameisivinassassiiieriasonaseomasnntss (denumirea
achizitiei) pentru suma de ... lei fara TVA (suma in litere si in cifre, precum §i moneda
ofertei) platibila conform prevederi caiet de sarcini pct. 8- Pretul si plata contractului.

2. Ne angajam ca, in cazul in care oferta noastra este stabilitd cAstigitoare, sd prestam serviciile

S LSO OO O PPPN PRSP PPPPE S eLIT O LT in termenul.............. solicitat de autoritatea
contractanta.

3. Ne angajim s mentinem aceasta oferta valabila pentru o duratd de ............... zile (durata in litere §i
cifre), respectiv pand la data de ... (ziua/luna/anul) si ea va ramane obligatorie pentru noi si

poate fi acceptata oricand inainte de expirarea perioadei de valabilitate.

4. Precizim ca: (se bifeazd optiunea corespunzdtoare)

| | depunem oferta alternativd, ale carei detalii sunt prezentate intr-un formular de ofertd separat,
marcat in mod clar ,.alternativd”™/"altd ofertd”.

| | nu depunem ofertd alternativa.

5. Pana la incheierea si semnarea contractului de achizitie publicid aceasta ofertd, impreund cu
comunicarea transmisd de dumneavoastrd, prin care oferta noastra este acceptatd ca fiind castigatoare, vor

constitui un contract angajant intre noi.

6. Intelegem ci nu sunteti obligati sa acceptati oferta cu cel mai scazut pref sau orice oferta primita.

Data / /




FORMULAR nr. 3
OPERATOR ECONOMIC

(denumirea/numele)

DECLARATIE
privind neincadrarea in situatiile previzute la art. 164, 165 si 167
din Legea nr. 98/2016

SUBSEHNALUL,  .ooreersrsisiisisssrmimsssssnsissiassssprmssnvorsasisbanses reprezentant imputernicit al
............................................................................ (denumirea operatorului economic) in calitate de
ofertant/ofertant asociat al candidatului/ofertantului, declar pe propria rispundere, sub sanctiunea
excluderii din procedura de achizitie publicd si sub sanctiunile aplicabile faptei de fals in acte
publice, ci nu ne aflam in nici una din situatiile prevazute la art. 164, 165 si 167 din Legea
nr.98/2016 privind achizitiile publice.

Subsemnatul declar ca informatiile furnizate sunt complete si corecte in fiecare detaliu
si inteleg cd autoritatea contractanta are dreptul de a solicita, in scopul verificirii si confirmarii
declaratiilor, orice documente doveditoare de care dispun.

Data completarii ....covirivennsecses

Operator economic,

(semnatura autorizatd)




